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SIRA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETiN TAMAMLANMA
NO HIiZMET SURESI(EN GEC SURE)

Sicil Agma ve
Guncelleme

1.Kisi i¢in Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi
2.Kurum igin Vergi Levhasi
3.Adres ve Telefon Bilgileri
4.Firma Kasesi (Kurum ise)

Hisseli Hesap igin:

1.Tiim hissedarlarin Niifus Kayit Ornegi veya Niifus Ciizdan1 Fotokopileri.

2.Hisseli Hesap Agilacak Kisinin Yazigma Adresi
3.Veraset ilami1 Fotokopisi

5dk.

Emlak Vergisi
Beyani
(Bina-Arsa-Arazi)

1.Emlak Vergisi Bildirim Formu

2.Tapu ve Ruhsat Fotokopisi

3.Kisi i¢in Niifus Cilizdan1 Asli ve Fotokopisi (Kurum ise Vergi Levhasi)
4.Vekaletname (Vekil ise)

10 dk

Cevre Temizlik
Vergisi Bildirimi

1.Cevre temizlik vergisi bildirim formu

2.Vergi Levhasi

3.Kisi i¢in Niifus Cilizdan1 Asli ve Fotokopisi,

4.Yoklama fisi (Vergi Dairesinden)

5.Kira Kontrat1 (Kiraci ise)

6.Tapu (Mal Sahibi ise)

7.Vekaletname (Vekil ise)

8.Ticaet Sicil Gazetesi (Sirket ise)

9.Sirketler icin Imza Sirkiileri Fotokopisi ve Sirket Kasesi
10.0kul,Kres,Yurt vb .Kuruluslar i¢in Ruhsat Fotokopisi

10 dk
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Cevre Temizlik 1.Dilekce
Vergisi Bildirimi 2 Kisi i¢in Niifus Ciizdani1 Asli ve Fotokopisi 5dk
(Bos DUkkan i¢in) | 3.Maliyeden Kapanis Yazisi
1.Isyeri vergi levhasi ile kisi i¢in Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi
2.Arag Ruhsat fotokopisi
3.Yeni araglarda proforma fatura
ilan ve Reklam 4.Araglarda Noter satis sozlesmesi
Vergisi Beyam 5.Sirketler icin Imza Sirkiileri Fotokopisi ve Sirket Kasesi 10 dk
(Brosiir,Afis,Bez 6.Kira kontrati
ilan vs.) 7.1lan ve reklam vergisi beyannamesi
8.1zin Belgesi (Bez Afisi i¢in Zabita Miidiirliigiinden)
9.Fatura (Yeni Tabelalar ve reklam icin)
10.Vekaletname (Vekil ise)
flan ve Reklam 1.Vergi Levhast
Beyam (ilk kez 2.Kira Kontrat1
reklam beyani 3.Kisi i¢in Niifus Ciizdan1 Ash ve Fotokopisi 10 dk
verecekler igin)
1.Eglence Vergisi Beyannamesi
Eglence Vergisi 2.Isyeri Vergi Levhasi
Beyam 3.Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsati
4.Kira Kontrati 5dk
5. Kisi i¢in Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi
6.Sirketler icin Imza Sirkiileri
Emlak Vergisi 1.Yap1 Ruhsati
Beyani (Bina 2.Numarataj1 belirlenemiyorsa numarataj servisinden adres dokimu 10 dk

Kurulumu I¢in)

3.Bagimsiz birimlerin m2 hesabi
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9 Genel tahakkuk 1.Belediyenin ilgili biriminden alinan tahakkuk evraki 3dk
Islemleri 2 Kisiye ait belediye sicil numarasi
10 Tahsilat islemleri 1.TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
(Kredi Karti-Nakit) 3 dk
1 Internet ile bor¢ 1.TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
6deme 2.Sifre,Kredi Kart1 Bilgileri 5dk
12 Telefon ile borg 1. TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
6deme 2. Sifre, Kredi Karti Bilgileri 5 dk
13 Telefon ile Borg 1. TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
Sorgulama 2 dk
14 Engellilere Ait 1.Form
indirimli Bina 2.Saglik Kurulu Raporu 3dk
Vergisi Hk. 3.Kisi i¢in Niifus Ciizdan1 Asl ve Fotokopisi
15 Emeklilere ait 1.Emekli Cuzdan Fotokopisi
Vergi indirimleri | 2.Emekli oldugunu gésterir belge
3.Emeklilik formu (doldurulmus olarak) 5 dk
4. Kisi icin Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi
16 Tek mesken 1.Matbu form
muafiyeti(Hicbir 5dk
geliri olmayanlarin
mesken indirimi)
17 Emlak Bildirim 1. TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
(Sicil Bilgileri) 2. Tapu Fotokopisi 2 dk

Dokuma Rayig De
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18 | Emlak Beyam Icin Parsel | 1.Aplikasyon krokisi
Degisikligi ifraz, Tevhid 20 dk
19 Miukellefiyetin 1.Satistaki tapu fotokopisi
Sonlandirilmasi(Oliimden | 2.Veraset ilami (6liimden dolay1)
ve satistan dolayi hisse 5dk
degisikligi)
20 Miikellefiyet Kaydi 1.Miikellef evrakla geliyor,evraki olmayanlardan dilek¢e alinip evrak
Arastirilmasi Hk. muharlenip mukellefe veriliyor 5 dk
21 1. TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
Bor¢ Eksresi Dokimi ve | 2.Matbuu dilekce 2-10 dk
Borcu Yoktur Yazisi 3.Beyan yoksa, beyan icin gerekli evraklar
22 Gayrimenkul Kaydi 1. TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
Kontrolii (Yesil Kart- 5dk
Sosyal Yardim)
23 1.Diizeltme, mahsup ve iade icin dilekce formu
2.Emlak vergisi satis olan gayrimenkuliin kapanmasi i¢in tapu satig
Diizeltme, Iade ve evraki 7 gun
Mahsup Islemleri 3.Cevre Temizlik, Ilan ve reklam vergisi kapanis1 i¢in Maliye kapanis
belgesi
4.Eglence vergisi kapanisi icin dilekge
5.Mahsup ve iade islemi i¢in 6denen tahsilat makbuz asillari
24 1. Kisi i¢in Niifus Cilizdan1 Asli ve Fotokopisi
Sosyal Yardim Odemeleri | 2. Banka Hesap Numarasi 10 dk
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25 Odemeler 1. Yetkili kisinin Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi
(Hakedis Dosyalarr) 2.Sirket ise yetki belgesi ve imza sirkiisii
3.Firmanin kasesi
4 Vekaletname ( vekil ise) 10 dk

5.Banka Hesap Numarasi
6.Vergi Borcu Yoktur Yazisi
7.SGK Borcu Yoktur Yazisi

26 1.Kisi i¢in Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi
2. Sirket ise yetki belgesi ve imza sirkiisii
Gecici Teminat iadesi 3.1lgili Birim Yazis1

4 Makbuzun Asl 5dk
5.Banka Hesap Numarasi

6.Vekaletname, Imza Sirkiileri, Kase (Kurum ise)

27 1.Kisi kendi ise Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi

Teminat iadesi 2.Kurum ise vekalet, vekilin imza sirkiisii, kimlik fotokopisi ve kase
3.1lgili Miidiirliikten “Alinan Teminat Iade Edilebilir” Yazisi 5 dk
Makbuzun Asli (Teminat nakit yatirilmis ise)
4. Banka Hesap Numarasi

o,

+ Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 Soyadi Kenan DURMUS Adi Soyadi Mehmet GUNER
Unvam Mali Hizmetler MUduri Unvam Baskan Yardimcisi
Telefon 0422 481 33 30-1140 Telefon 0422 377 77 77
Faks 0422 4814677 Faks 0422 377 77 82
Adres Yesilyurt Belediyesi Hizmet Binasi- Adres Masti Karsis1 Yesilyurt

yakinca Mah.Yesilyurt/ Malatya Belediyesi Hizmet Binasi
e- Posta Kenan_durmus55@hotmail.com e- Posta mgunerr44@gmail.com
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