YESILYURT BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE iISTIMLAK MUDURLUGU
KURULUS, GOREYV, YETKI, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILiSKIN YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
Genel Hukimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu y&netmeligin amac1 Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin kurulus, gorev,

yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.
Yasal dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata

dayanilarak hazirlanmistir.
Kurulus

MADDE 3- (1) Emlak ve istimlak Miidiirliigii; bir miidiir ve yeteri kadar {ist sorumluya bagl
olarak gorev yapan Emlak istimlak Servisi, Suyulandirma Servisi ve Idari ve Mali Isler

Servisinden olusur.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmelikte gegen;
Belediye : YESILYURT Belediyesini,
Bagskanlik : YESILYURT Belediye Baskanligini,
Miidiirliik : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,

Personel : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde gérevli tiim personeli ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri

MADDE 5- (1) Emlak ve istimlak Miidiirliigii;

a)

b)

d)

9)
h)

)

Belediyeye ait tasinmaz mallarin kayitlarimi diizenli bir sekilde tutmak, takip ve
kontroliinii saglamak, kullanim sekillerini tespit ederek onerilerde bulunmak sureti ile
degerlendirilmelerini saglamak,

Tasinmazlar fuzuli isgalden korumak ve varsa ecrimisil bedellerini almak,

Belediyeye ait hizmet binalari, lojman, ishani, diikkan ve igyeri gibi belediye miilkleri
yaptirtlmasi veya satin alinmasi, hisseli belediye parsellerinin izalesi i¢in galigmalar
yapmak, Gayrimenkul Icra Satis Memurlugunun satislaria istiraki saglamak,

Umumi hizmetlere ayrilmis yerlere rastlayan Hazineye veya il Ozel idaresine ait arazi
ve arsalarin bedelsiz olarak belediyeye verilmesi i¢in gerekli islemleri tamamlayarak
Maliye Bakanligi’na bildirmek, bu yerlerin terkin ve tescillerini saglamak, diger kamu
tlzel kisi ve kurumlarina ait tasinmaz mallar icin bedel tespit ederek bedel karsilig
devirlerini takip etmek, bunun i¢in gerekli idari ve adli mercilere bagvuruda
bulunulmasini saglamak,

4706/4916 sayili yasalar uyarinca Maliye Hazinesi adina kayith arsa ve arazilerin
satilmasi islemlerinde belediyece yiiriitiilmesi gereken is ve islemleri yapmak,

Imar uygulamasi sonucunda belediye adina tescil edilen alanlardan &zel kanunlar
geregince talep halinde Maliye Hazinesi veya il tiizel kisiligi adina bedelsiz devir
yapmak,

Belediyeye ait taginmazlarin vergi ve sigorta islemlerini yliriitmek,

Belediyeye ait taginmazlarin satis, kat karsilig1 veya yap-islet-devret usulii ile yapim,
trampa, kira, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi islemlerini yiiriitmek,

Kamu yararmin gerektirdigi hallerde, gercek veya tiizel kisilerin miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin kamulastirilmasi is ve iglemleri ile idareler arasi tasinmazlarin devir
islemlerini, karsilikli hak ve yiikiimliiliikler ile bunlara dayali uyusmazliklarin
¢oziimiine iliskin islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Belediye lojman ve tesislerinin bakim ve onarimlarini yaptirmak, tahsis ve tahliyeleri

ile ilgili islemleri yiiriitmek,



K)

2981-3290-3366 sayili imar affi yasalar1 geregince hak sahibi niteligi tasiyan kisilere
1slah imar plan1 yapilan bolgelerden arsa tahsis etmek, bu kanunlarin 6ngordiigii tiim
islemleri ytiriitmek,

Konut, toplu konut yapmak, satmak, kiralamak, bu amaglarla arazi satin almak, trampa
ve kamulastirma yapmak; bu konuda ilgili diger kamu kurum kuruluslar1 ve bankalarla

isbirligi yapmak, gerektiginde ortak projeler gelistirmek,

m) Belediye ve miicavir alan sinirlart iginde 775 ve 2981 sayili Yasalar ve ilgili diger

mevzuatin Belediyeye yiikledigi sorumluluk c¢ercevesinde arsa, konut tahsis

islemlerini yapmalk,

Muduran gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 6- (1) Emlak ve Istimlak Miidiirii gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskani

ve bagl oldugu Bagkan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

a)

b)

9)

h)

)

K)

Bu Yodnetmelikte belirtilen Madarlik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yUrQtiilmesini saglamak,

Midirliglin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarmi ve
yayinlar takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

Midiirliikk gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapmak,

Personelinin tiim 6zliik iglemlerinin yiiriitimiinii saglamak,

llgili Yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasimir kayit ve kontrol yetkililerini
belirlemek; tasinir islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

Miidiirliigiin calisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri,
uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iretilerek uygulamaya geg¢irilmesi
caligmalarini yiirtitmek,

Miidiirliigiin genel is yiritimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirliik
gorlisli hazirlamak,

Miidiirligiin gider biitge taslagini hazirlatmak,

Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayil1 yasada belirlenen is ve islemleri ger¢eklestirmek,
Thale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gergeklestirilmesini
saglamak,

Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢ercevesinde hareket etmek,



I) Calisma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile

gorevli ve yetkilidir.
Ust sorumlunun gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 7- (1) Ust Sorumlu;

a) Kendisine baglanan servislerin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacagi
talimat ve yetkiler cergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yurutilmesini
saglamak,

b) Miidiiriin gérevlerine yardimci olmak tizere gorevli ve yetkilidir.

€) Miidiire kars1 sorumludur.

Servis sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Servis Sorumlusu;

a) Kendisine baglanan servisin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir ve bagh
oldugu tst sorumludan alacagi talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yiiriitiillmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

b) Servise ait is ve islemlerden Ust Sorumlu ve Miidiire kars1 sorumludur.
Emlak Istimlak Servisi

MADDE 9- (1) Emlak Istimlak Servisi;

a) Belediyeye ait tasinmaz mallarin kayitlarmi diizenli bir sekilde tutmak, takip ve
kontroliinii yapmak, kullanim sekillerini tespit ederek onerilerde bulunmak sureti ile
degerlendirilmelerini saglamak, degerlendirme sekliyle ilgili i ve islem dosyalarim
hazirlamak,

b) Umumi hizmetlere ayrilmis yerlere rastlayan Hazineye veya Il Ozel Idaresine ait arazi
ve arsalarin bedelsiz olarak belediyeye verilmesi i¢in gerekli islemleri tamamlayarak
Maliye Bakanligi’na bildirmek, bu yerlerin terkin ve tescillerini saglamak,

C) 4706/4916 sayili yasalar uyarinca Maliye Hazinesi adina kayith arsa ve arazilerin
satilmasi islemlerinde belediyece yiiriitiilmesi gereken is ve islemleri yapmak,

d) Imar uygulamasi sonucunda belediyemiz adma tescil edilen alanlardan 6zel kanunlar
geregince talep halinde Maliye Hazinesi veya il tiizel kisiligi adina bedelsiz devir

islemlerini yapmak,



e)

9)

h)

)

k)

Imar planlarmin tatbiki sonucu kamulastirmadan arta kalan parcalarla, istikameti
degistirilen veya kapanan yol ve meydanlarda olusan sahalardan miistakil insaata
elverisli olmayan parcalari, bitisigindeki arsa veya bina sahibine bedel takdiri suretiyle
satmak; gayrimenkul sahiplerinin yola giden yerlerden dolay1r tahakkuk eden
istihkaklarin1 bedel takdiri suretiyle degistirmek, komsu gayrimenkul sahibi takdir
edilen bedelle satin almaktan kagmirsa suyulandirip satmak suretiyle imar planina
uygunlugunu temin etmek,

Imar parsellerindeki belediye hisselerini parselin diger hissedarlarina bedel takdiri
suretiyle satmak, ilgililerin satin almaktan kacinmasi halinde ortakligin giderilmesi
davas1 agmak suretiyle sattirmak, ortakligin giderilmesi davalarinda belediyeyi
temsilen satisa katilmak,

Miistakil tasinmaz mal satisina veya tasinmazlarin kat karsihigi veya yap-islet-devret
yontemi ile degerlendirilmesine karar verilmesi halinde, bunlarla ilgili is ve islemleri
yuritmek,

Alt yapili arsalar iiretmek; konut, toplu konut yapmak, satmak, kiralamak ve bu
amagla kullanilacak yerleri tespit ederek satin almak, trampa etmek; bu konuda ilgili
birimler ile diger kamu kurum kuruluslari ve bankalarla isbirligi yapmak ve
gerektiginde ortak projeler gergeklestirmek,

Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

Imar uygulamasi sonucunda kamuya ayrilmis olan yol, meydan, park, yesil alan,
otopark vb. alanlarin kamu lehine terkinin miimkiin olmadig1 durumlarda veya bu
alanlara isabet eden tesislerin kaldirilmasi ve kamu miilkiyetine gecisi saglamak
amaciyla, kamulagtirma kararinin alinmasindan idare adina tesciline kadar tiim
islemleri yapmak,

Kamu yararmin gerektirdigi durumlarda, gercek ve tiizel kisilerin miilkiyetinde
bulunan tasinmazlarin belediyemizce kamulastirilmasina karar verilmesi halinde
tasinmazin idare adina tesciline kadar tiim iglemleri yapmak,

Kamu idarelerine ait tasinmazlarin devir islemlerinin ilgili yasada 6ngoriildigii sekilde

yiriitiilmesini saglamak,

m) Kamulastirmayla ilgili diger is ve islemleri yapmak, ilgili dosyalar1 saklamak, dava

n)

konusu olanlar1 Hukuk Isleri Miidiirliigiine iletmek, bu konuyla ilgili istenilen goriis
veya Bilirkisi Raporlar ile ilgili cevaplar1 hazirlamak ve siiresinde ilgili birimlere
iletmek,

Kamulastirmayla ilgili olarak olusturulan Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma

Komisyonunun sekreterya islerini yiiriitmek,



0) Miidiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

p) Lojman yapmaya elverisli arsalar1 ve belediyemiz miilkiyetindeki konutlardan lojman
olarak kullanilabilecekleri tespit ederek ilgili birimlere bildirmek,

g) Lojmanlarin bakim ve onarimlarini yapmak,

r) Lojmanlarin Kamu Konutlar1 Yo6netmeligine gére hak sahiplerine tahsisini yapmak;
kiralarin zamaninda ve yillik artislar dikkate alinarak 6ddenmesini saglamak; 6deme
yapmayanlar hakkinda yasal iglemleri siiresinde baglatmak,

S) Lojmanlarin tahsis edildigi haliyle kullanilmasini kontrol etmek, kullanimdan kaynakli
zararlarin tazminiyle ilgili is ve islemleri yapmak,

t) Bosalan veya tahsis siiresi biten lojmanlari teslim almak, tahsis siiresi biten
lojmanlarin tahliye islemlerini sliresi icinde yapmak,

u) Kiraya verilecek belediye miilklerini tespit etmek, bunlarla ilgili ihale dosyalarimni
hazirlamak, ithale sonrasi s6zlesme ve yer teslimi islemlerini yapmak,

V) Kiraya verilen miilkleri diizenli kontrol ederek sozlesmeye aykirt husus olup
olmadigini belirlemek, aykirt husus tespit edilmesi halinde yasal islemleri siiresinde
baslatmak ve takip etmek,

w) Kiralarin zamaninda Odenip Odenmediginin kontroliinii yapmak, 6demeyenler
hakkinda siiresi i¢inde yasal islemleri baslatmak ve takip etmek,

X) Kiralarin siiresi iginde ve sdzlesme hiikiimlerine gore artiritlmasini saglamak,

y) Kira siiresi dolan taginmazlarin tahliye islemlerini gergeklestirerek teslim almak,
tahliye etmeyenler hakkinda siiresi i¢inde yasal islemleri baglatmak ve takip etmek,

z) Belediyeye ait tasinmazlar1 fuzuli isgallerden korumak ve gerektiginde ecrimisil almak

ve Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
Suyulandirma Servisi
MADDE 10- (1) Suyulandirma Servisi;

a) Belediye sinirlar1 ve miicavir alan iginde imar plani olan alanlarda 3194 sayili Imar
Kanununun 18 inci maddesine gore arsa ve arazi diizenlemesi yapmak,

b) Diger kurum ve kuruluslarin talepleri dogrultusunda, kendilerine ait taginmazlarda,
imar uygulamalarim1 yapmak ve bunlara ait levhalarin iiretim ve montajin1 yapmak
veya yaptirmak,

c) Belediyeye ait veya Ozel kanunlarla belediyeye intikal eden arazi ve arsalar1 yerinde

tetkik etmek, harita ve planlar iizerine igleyerek ilgili yerlere iletmek,



d)

9)

h)

Belediyeye ait arsa ve arazileri siirekli kontrol altinda tutarak isgal edilmemelerini
saglamak, isgal edilenleri tespit ederek tutanak ve haritasi ile birlikte ilgili birimlere
iletmek,

Daval1 belediye tasinmazlar ile ilgili olarak bilirkisilerce tanzim edilen raporlarin
tetkiki, araziye tatbiki, bunlara gerekli itirazin hazirlanmasi, gerektiginde tanik ve
bilirkisilerin tespit ve temininin saglanmasi,

Bagka birimlerden gonderilen veya temin edilen parselasyon planlart ve dagitim
cetvellerini tetkik ederek belediyemize ait hisseli veya tam parsellerin c¢aplarini
cikarmak, belediyemiz envanterine kaydedilmek (izere Emlak Istimlak Servisine
iletmek,

Mevcut parselasyon planlari, dagitim cetvelleri ile kadastro planlarinin birer 6rnegini
arsivlemek,

Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Idari ve Mali isler Servisi

MADDE 11- (1) idari ve Mali sler Servisi;

a)

b)

9)

h)

Midiirliigiin tim yazigsmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini
yapmak; dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,

Her tiirlii genelge, teblig, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini ilgili personele
duyurmak,

Personelin her tiirlii 6zliik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,
Miidiirligiin gider biitge taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarini
hazirlamak,

Bir harcama birimi olarak Midiirliigiin her tiirlii mali is ve islemlerini ilgili mevzuata
gore yurutmek,

Thale mevzuatma gére gerekli is ve islemleri yapmak,

Miidiirliige ait tasmir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir,
bakim, onarim isleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gergeklestirmek,
Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli

ve yetkilidir.



UCUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler
Yurarluk

MADDE 12- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra

yiiriirliige girer.
Yurutme

MADDE 13- (1 ) Bu Yénetmelik hiikiimlerini YESILYURT Belediye Baskani yiiriitiir.



