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SIRA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMET BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(EN GEC SURE)
1- Ust yazi/dilekge
2- Plan degisikligi har¢ makbuzu
3- Maliklerin imza sirkiisii, imza beyannamesi, yetki belgesi
4- Tapu tescil belgesi(noter onayli ve asl)
5- Vekaletname
6- Tapu kaydi(giincel ve onayl)
7- Muvafakat yazisi(tapu kaydi kisit1 varsa)
1 8- Aplikasyon Krokisi ‘ 10 Giin
9- Yiirtirliikteki 1/1000 Uygulama Imar Plan Paftas: (2 Adet)
10- Oneri Imar Plan Paftasi(2 Adet)
PLAN 11- 1/1000 Imar plan tadilat paftas1 Sehir plancisi kase ve imzas1(8 Adet)
DEGISIKLIGI/ | 12- imar Plami agiklama raporu Sehir plancisi kase ve imzas1 (8 Adet)
TADILATI 13- Sayisal ortamda plan degisikligi belgesi (CD)
14- Kat artis1 varsa Imar planina esas jeolojik etiid raporu(3 adet)
15- Kurum ve Kurulus goriis yazilari
16- Mevcut calisma sahasi fotograflari
17- Mevcut ¢alisma sahasi uydu fotograflari(parsel islenmis sekilde
5 MIMARI 1-Aplikasyon Krokisi
PROJE 2-Plankote 6 Giin
INCELEME 3-Imar Durumu
MIMARI .
’ TADILAT | S E&%i?pisi (asl gibidir) 6 Giin
INCELEME
4 KAT IRTIFAKI VE | 1-2 niisha kat irtifaki seklinde ¢ekilmis ozalit proje 3 Giin
KAT MULKIYETI | 2-Ruhsat Fotokopisi (ash gibidir)

1
KYS. TB.01./YT:23.06.2014/RT:15.07.2016/RN:02




11-Yap1 Ruhsati Sureti(%20'den sonraki hak edislerde temel vizesi onayli)
12-Is Bitirme Tutanag (is bitirme hakedisinde )

13-Seviye Tespit Tutanaklar1 (y1l sonu, fesih )

14-Maas Bordrolar1

15-Subasman Kontrol Tutanagr  (II. Hak ediste)

16-TSE ve CE Belgeleri (%80 den sonra)

17-Hakedise Ait Hizmet Bedeli Makbuzu

18-Yap1 Denetim Tarafindan Kesilen Fatura

19-Personel Bildirgesi
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STATIK 1-Hesap Dosyas1
PROJE 2-Zemin Etiid Dosyasi 4 Giin
INCELEME 3-Iskele Hesap ve Projesi
STATIK . : <
TapiLaT | 3o T g
INCELEME
1-Dilekce
2-Hakedis
3-Isyeri Teslim Tutanag: (sadece ilk hakedislerde
4-Taahhiitname Sureti (sadece ilk hakedislerde)
5-Sozlesme Suretleri (sadece ilk hakedislerde )
6-Sozlesmeye Esas Damga Vergi (sadece ilk hakedislerde)
7-1lgili Seviyeyi Gosterir Fotograf (ingai faaliyet iceren hak edislerde)
8-Beton Dokiim ve Kalip Donati Tutanaklar1 (%10-%60 arast )
HAKEDIS 9-Laboratuvar Sopuglz_m ve Fa_turalarl (% 1_0-%6_0_aras1 ) %60 a kadar olan
KONTROLL 10-Tutanaklar (mimari,mekanik ve elektrik ile ilgili) (%60 dan sonra ) Hakedisler i¢in 3 giin

RISKLI YAPILAR
VE TESPITI

1-Riskli Yap1 Tespit Yazist

90 Giin Siire Verilecek

2
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Dilekge

1- Numarataj yazist

2-Y1ikimdan sorumlu ingaat miithendisi raporu ( Noter onayli )

3-Bina fotografi

4-Aboneliklerin iptal yazisi
9 YANAN YIKILAN 5-Son laylik tapu kaydi

YAPI FORMU

6-Islemler miiteahhit adina yapilacaksa;
- Kat karsilig1 noter sézlesmesi
-Ticaret oda kaydi
-Vergi levhasi
-Sgk numarasi
-Sirket ise yetki belgesi
-Yap1 miiteahhidit taahhiitnamesi

3 Giin
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BINA TESLIMI
EVRAK
KONTROLU

1-5 Yillik Ruhsat Gegerlilik Siiresi

2-Temel Vizesi

3-Is1 Yalitim Vizesi

4-Otopark Borcu

5-Maski Ilisik kesme

6-Demir Donat1 Defteri (2011 Yil1 Oncesi Ruhsatlar I¢in)
7-Beton Numune Raporu (2011 Y1li Oncesi Ruhsatlar Igin)
8-S1ginak Raporu

9-SSK Is Bitirme Belgesi

10-PTT Ankastre Raporu

11-Asansdr Isletme Raporu

11-Vizeler, Maski ve Otopark ilisigi Islenmis Ruhsat Fotokopisi
12-Kat Irtifak Listesi

13-1s Bitirme Tutanag (2011 Y1l Sonras1 Ruhsatlar I¢in)
14-2011 Yilindan Sonra Ruhsat Almis Yapilar i¢in Enerji Belgesi
15-Yap1 Denetimli Yerlerde %95 veya %100 Hakedis Raporu

1 Giin

11

IS DENEYIM
BELGESI
DUZENLEME

1-Dikekge
2-Sozlesme
3-Yap1 Ruhsati
4-Iskan Ruhsati
5-Har¢ Makbuzu

4 Giin

12

YAPI DENETIM
SISTEMI VERI
GIRISI

1-Dilekg¢e
2-slem yapilacak evraklar

2 Giin

13

SIKAYETLER

1-Dilekg¢e

15 Giin

4
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1-Yapr giivenlik raporu
2-Yap1 denetim sozlesmesi
3-Yibf belgesi
N . 4-Seviye tespit tutanagi
14 FESTHLI DEVIR 5-Yap1 denetim sirketi izin belgesi fotokopisi 3 Giin
RUHSATLARI
6-Son 3 aylik tapu kaydi
7-Mal sahibi belediye sicil numarasi
8-Yap1 ruhsat1 fotokopisi
9-Taahhiitname
15 KACAK YAPILAR . o
VETESpiTi | IDilekee Stirekli
SEVIYE 1-Dilekge o
16 TESPIT 2-Yap1 denetim firmasinca hazirlanan seviye tespit tutanagi Stirekli
TEMEL . Ry
17 ViZELER] 1-Dilekge Stirekli
18 ARAZI Siirekli
KONTROLLERI "
_ 1-Dilekge
BASIT 2-Yapi ruhsati
19 TADILAT 3iskan ruhsat 2 Giin
[ZINLERI 4-Kirac1 ise mal sahicinden muvafakatname
5-Har¢ makbuzu
20 MAILI INHIDAM Tespit Stirekli
KARARI P

5
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BIRLESTIRME
AYRISTIRMA

1-Dilekge

2-Yapi ruhsati

3-Iskan ruhsati

4-Kirac1 ise mal sahicinden muvafakatname
5-Har¢ makbuzu

6-Sorumluluk beyam (Ins. Miih.)

7-Kroki

2 Giin

22

TEMEL
VIZELERI

1-Dilek¢e

2-Aplikasyon krokisi

3-Bina detay1 ve su basman kotu alimi
4-Imar durumu

5-Mimari proje

6-Imar hatt:

7-Ruhsat 8-Bina su basman kontrol tutanag:

3 Giin

23

IMAR
DURUMU

1-Dilekge

2-Onayl aplikasyon 6rnegi
3-Onayli tapu 6rnegi
4-Tapu kaydi (ASLI)
5-Plankote (4 NUSHA)
6-Kanalizasyon kotu

7 Glin

24

ADA
ETUDU

1-Dilekce

2-Koordine 6zet (2 niisha)

3-Detay ve kadastronun birlesmis hali (2 niisha)
4-Cd veya flas ortaminda sayisal verileri

21 Gin

6
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1Dilekge
2-Aplikasyon krokisi
3-Imar hatt1 ve bina aplikasyonu (2 niisha)
ISYERI 4-Vaziyet plani1 6rnegi
TESLIMI 5-Yap1 denetim firmasi ile yapilan sézlesmenin 6n sayfa drnegi 3 Giin
25 6-Yibf (5 niisha)
7-Ruhsat numarasi almis olacak
8-Imar durumu
VAZIYET PLANI- .
26 BAGIMSIZ ;-ngig plan1 (3 niisha)
BOLUM 3-Tapu drnegi 3 Glin
DUZELTMESI
YIKILAN J Diekee
YAPILARIN | 22 )
27 YOGUNLUK | 2PL S8 4 Gin
. -Taahhtiitname
TRANSFERI 5-Aplikasyon krokisi (binalar 6l¢iilmiig olacak)
KOP 1-Dilekge
28 ALANLARININ | 2-Tapu (hibe edilen parselin) 4 Giin
HIBE EDILEREK | 3-Tapu kayd (hibe edilen parselin)
YOGUNLUK 4-Tapu (hibenin kullanilacag: parselin)
TRANSFERI 5-Tapu kaydi (hibenin kullanilacagi parselin)

7
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ZEMIN KATI
OTOPARK
YAPMAK 1-Dilekge 3 Giin
29 KAYDIYLA 1 2-Tapu Ornegi
KAT FAZLA YAPI
HAKKI
1-Dilekge
i 2-Tapu 30 Giin
30 TEVHIT-TFRAZ 3-Be§anname (3 niisha)
4-CD ortaminda sayisal veriler
1-Dilekce
CINS 2-Tapu 3 Giin
31 DEGISIKLIGI 3-Yapi ruhsati (parsel tizerinde yap1 varsa)

4-Yikim Ruhsat1 (Yikilan ve yikilacak olan yapilar i¢in)

8
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YAPI RUHSATI

1-Dilekg¢e (Mimari Havaleli Olan)
2-Aykome Yazisi (Biiyiiksehirden)
3-Harg hesaplar1 metraj bilgileri
4-Emlak borcunun olmadigina dair yazi
5-Tapu kayd1 ve tapu

6-Numarataj (Biiyliksehirden)

7-Imar durumu

8-Aplikasyon krokisi

9-Kimlik fotokopisi

10-Plankote

11-Mimari miellif taahhiitnamesi
12-Insaat miiellif taahhiitnamesi
13-Elektrik miiellif taahhiitnamesi
14-Makina miiellif taahhiitnamesi
15-Denetim sézlesmesi asl

16-Yap1 denetim sirket taahhiitnamesi ( 2 niisha asli)
17-Yap1 denetim sirketinin izin belgesi
18-Yapiya ait bilgi formu (bakanlik onayli) ash yibf
19-Hizmet bedeli makbuzu

20-Santiye sefi taahhiitnamesi
21-Santiye sefi sozlesmesi

22-Proje kontrol formu

23-Mimari projesi

24-Statik Projesi

25-S1hhi tesisat projesi

26-Kalorifer tesisat projesi

27-Elektrik tesisat projesi

28-Hafriyat izin belgesi

15 Gin

9
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MAL SAHIBI MUTEAHHIT OLACAKSA
29-Gegici miiteahhit belgesi no
30-Ticaret oda kayd1
31-Ssk-Bagkur no
32-Vergi kaydi
33-Taahhiitnamesi
MUTEAHHIT VARSA
34-Miiteahhitlik yetki belgesi no
35-Taahhiitnamesi
36-Sozlesme noter taahhiitlii
37-Vergi levhasi fotokopisi
38-Ticaret odas1 yap1 miiteahhitligi meslek kaydi
39-Sgk numarasi
40-Sirket ise yetki belgesi
41-Firat Edag’tan enerji miisaade yazisi

10
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YAPI
KULLANMA iZIiN
BELGESI

1-Dilekge

2-2 adet tapu fotokopisi

3-2 adet yap1 ruhsat fotokopisi
4-1 adet kimlik fotokopisi
5-Maliye ilisik kesme yazisi
6-Har¢ makbuzu

7 Gin

34

YANAN VE
YIKILAN
RUHSATI

1-Dilek¢e

2-Numarataj (Biiyliksehirden)

3-Tapu kayd: ve tapu (son 3 aylik)

4-Emlak borcu yoktur yazisi

5-Miihendis raporu

6-Mal sahibi kimlik fotokopisi

7-Muhtardan binanin bos olduguna dair yazisi

8-Elektrik abonelik iptal yazisi

9-Su abonelik iptal yazisi

10-Dogalgaz abonelik iptal yazisi

11-Yikimina uygun olduguna dair yazi

12-Imar durumu

13-Binanin fotografi (3 cepheden)
MUTEAHHIT VARSA

14- Miiteahhitlik yetki belgesi no

15-Taahhiitnamesi

16-S6zlesme noter taahhiitlii

17-Vergi levhasi fotokopisi

18-Ticaret odas1 yap1 miiteahhitligi meslek kaydi

19-Sgk numarasi

20-Sirket ise yetki belgesi

21-Firat Edag’tan enerji miisaade yazisi

15 Giin
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RUHSAT
YENILEME

1-Dilek¢e (Mimari Havaleli Olan)
2-Harg hesaplar1 metraj bilgileri
3-Emlak borcunun olmadigina dair yazi
4-Tapu kaydi ve tapu

5-Numarataj (Biiyiiksehirden)

6-Imar durumu

7-Mimari miiellif taahhiitnamesi
8-Insaat miiellif taahhiitnamesi
9-Elektrik miiellif taahhiitnamesi
10-Makina miiellif taahhiitnamesi
11-Gerekli durumlarda muvafakatname

15 Giin

36

ZEMIN
ETUDU

1-Dilekge

2-Calisma alanina ait vaziyet plani ve plankote
3-Genel jeoloji

4-Yapisal jeoloji

5-Miihendislik jeolojisi

6-Hidrojeoloji

7-Depremsellik

8-Mevcut imar plani

9-Tapu kayd1 veya tapu

10-Aplikasyon krokisi

11-Jeolojik kesitler

12-Sondaj loglar1

13-Arazi ve laboratuar deney raporlari ve analizleri
14-Jeofizik 6l¢iimler, kesitler ve hesaplamalar
15-Arazi fotograflari

16-Proje miiellifine ait taahhiitname

5 Giin

12
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1-Sihhi tesisat projesi
' 2-Kalorifer tesisat projesi
MEKANIK 3-AsansoOr avan projesi 5 Giin
PROJE 4-Is1 yalitim projesi
37 5-Yangin tesisat projesi
6-S1gmak havalandirma projesi
1-Tadilat raporu
; 2-Sthhi tesisat projesi
MEKANIK . b . }
TaDiAT | lrter e ok
38 PROJES] 5-Yangin tesisat projesi
6-S1gnak havalandirma projesi
ELEKTRIK 1-Kuvvetli akim projesi 4 Giin
2-Zayif akim projesi
PROJE .
3-Kolon semas1 projesi
39
13
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ELEKTRIK
TADILAT
PROJE

1-Kuvvetli akim projesi
2-Zayif akim projesi
3-Kolon semas1 projesi
4-Tadilat raporu

4 Giin

41

ASANSOR
TESCIL

1-Bagvuru dilekgesi

2-Sanayi sicil belgesi

3-Onaylanmis kurulus tarafindan diizenlenen uygunluk belgesi veya raporu
4-AT uygunluk beyan1 ve imza sirkiisii

5-Garanti belgesi

6-TSE hizmet yeterlilik belgesi

7-Bagvuru sahibi asansor monte eden tarafindan asansor yaptiricisina kesilen
montaj bedeli dahil fatura

8-k periyodik kontrol raporu

9-Ingaat yap1 ruhsat:

10-Bakim s6zlesmesi

11-Yangin tiipii faturasi

12-Giivenlik ekipmanlarinin sertifikalar (sirket onayli)

13-Son kontrol formu (elektrik ve makine miithendisi onayl1)

14-Asansor uygulama projesi

4 Giin

14
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% Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri

IMAR VE SEHIRCILIK

Ilk Miiracaat Yeri IMAR VE SEHIRCILIK
MUDURLUGU

Adi Soyadi MESUT KAYA

Unvam MUDUR

Telefon 0422-3777777

Faks 0422-3777748

Adres KARAKAVAK MAH. TURGUT
OZAL BULVARI MASTI KARSISI
NO:127 YESILYURT MALATYA

e- Posta imarsehircilik@yesilyurt.bel.tr

MUDURLUGU

Adi Soyadi MELTEM KAVUK

Unvam BASKAN YRD.

Telefon 0422-3777777

Faks 0422-3777748

Adres KARAKAVAK MAH. TURGUT
OZAL BULVARI MASTI
KARSISI NO:127 YESILYURT
MALATYA

e- Posta meltemkavuk@yesilyurt.bel.tr
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